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Circolare n. 58/a.s. 2023 /2024

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - -TEVEROLA
Prot. 0011624 del 26/10/2023 Ai genitori degli alunni e all'utenza esterna
|-2 (Uscita)

Al personale docente ed ATA
Al Direttore S.G.A.

Al sito web www.icteverola.edu.it

OGGETTO: Orario di ricevimento Dirigente Scolastico e Uffici.

Si comunica che a partire dal 26/10/2023 e per tutto I'anno scolastico il Dirigente
Scolastico ricevera i genitori, il personale docente e ATA e l'utenza esterna previo
appuntamento da richiedersi ESCLUSIVAMENTE via mail:

¢ lunedi dalle ore 15:00 alle ore 16:00;

e martedi dalle ore 15:00 alle ore 16:00.

Il suddetto orario potrebbe subire variazioni per impegni Istituzionali e/o personali del
Dirigente Scolastico.

In periodi di particolare impegno per adempimenti e scadenze il Dirigente potra delegare
i propri collaboratori (tranne casi particolarmente delicati che trattera personalmente):

e Prof. Sparaco Giuseppe e Placella Franz (Collaboratori del DS);

¢ Insegnate Tubiello Anna Rita (Responsabile Scuola Primaria);

¢ Insegnanti di Biase Ida e Benvenuti Marianna (Responsabili Scuola Infanzia).

Si comunica, inoltre, al fine di un’efficiente ed efficace organizzazione del lavoro, che gli
assistenti Amministrativi riceveranno l'utenza esterna e il personale interno nei giorni e negli
orari di apertura al pubblico di seguito riportati:

¢ Lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore 10:30 alle ore 12:30;
e Martedi e giovedi dalle ore 15:30 alle ore 17:30.
Si invita l'utenza tutta ad attenersi scrupolosamente al rispetto delle disposizioni su

indicate

I1 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Adele CAPUTO

(Firma elettronica)
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