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Circolare n. 132/a.s. 2024/2025 

Ai genitori degli alunni 

Al personale docente della scuola 

Al Direttore S.G.A. 

Al sito web: www.icteverola.edu.it 

Oggetto: Incontri Scuola-Famiglia a distanza e Modalità Organizzative. 

********************* 

Il giorno mercoledì 26 Febbraio 2025 dalle 16:00 alle 19:00 (Scuola Primaria) e (Scuola 

dell’Infanzia) e il giorno giovedì 27 Febbraio 2025 dalle 16:00 alle 19:00 (Scuola Secondaria 1° 

grado), si terranno gli incontri Scuola - Famiglia sull’andamento didattico-disciplinare degli studenti.  

Gli incontri avranno luogo nelle stanze virtuali G. Meet d’Istituto. 

I genitori dovranno prenotarsi esclusivamente mediante messaggio chat utilizzando l’account 

istituzionale del proprio figlio indirizzato al docente coordinatore della classe. 

Per questioni organizzative, la prenotazione dei colloqui da parte dei genitori è consentita fino 

all’orario antimeridiano del giorno precedente a quello fissato, per l’incontro relativo a ciascun grado 

di scuola. 

Si pregano i genitori di rispettare gli orari di prenotazione, sia di inizio colloquio che di fine ed in 

caso di impossibilità a partecipare all’incontro di provvedere a cancellare la prenotazione per dare 

la possibilità a un altro genitore di poter prenotare l’incontro. 

Nel caso in cui qualche colloquio dovesse far slittare di qualche minuto i successivi appuntamenti, 

si pregano i sigg. genitori di attendere per entrare nella riunione prenotata. Gli appuntamenti 

prenotati verranno gestiti fino ad un numero massimo consentibile. 

Se un genitore non è presente all’orario indicato e per tutto il tempo della propria fascia oraria non 

sarà più ammesso alla stanza virtuale (ad eccezione di eventuali ritardi addebitabili 

all’organizzazione scolastica). 

I genitori che in questa fase non dovessero riuscire ad avere colloqui, potranno richiedere 

appuntamenti con i singoli docenti interessati secondo l’orario di ricevimento settimanale. 

Si confida nella concreta collaborazione che le famiglie hanno sempre mostrato, soprattutto in 

questo periodo, nel supportare appieno i propri figli e la Scuola. 

Per la scuola secondaria di 1° grado, giovedì 27 Febbraio 2025: i colloqui saranno gestiti per 

consigli di classe rispettando le seguenti fasce orarie: 

 dalle ore 16,00 alle 17,00 le classi prime; 

 dalle ore 17,00 alle 18,00 le classi seconde; 

 dalle ore 18,00 alle 19,00 le classi terze. 
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Il docente coordinatore della classe scaglionerà le prenotazioni nella fascia oraria interessata fino 

ad un numero massimo ammissibile ed invierà link di partecipazione ai genitori richiedenti via e 

mail all’account istituzionale del proprio figlio. 

I docenti in servizio su più classi e corsi, ogni ora si alterneranno in consigli di classe di corsi 

diversi durante le fasce orarie previste. I docenti di sostegno parteciperanno per l’intera fascia 

oraria del consiglio di classe interessato. 

Per la scuola primaria, mercoledì 26 Febbraio 2025: la partecipazione alle video-conferenze 

di tutti i docenti assegnati alla classe e consentiranno la condivisione con ciascuna famiglia, seppur 

per un tempo prestabilito, in forma riservata, dell’andamento didattico - disciplinare di ciascun 

alunno. I genitori potranno partecipare all’incontro mediante la piattaforma G-suite con applicativo 

MEET, utilizzando l’account personale del proprio/a figlio/a. Nella programmazione degli incontri si 

invita il docente coordinatore della classe a considerare il numero degli alunni al fine di una 

distribuzione equa del tempo a disposizione da dedicare a ciascuna famiglia.   A cura del coordinatore 

sarà elaborato il calendario con orari definiti per ogni singolo alunno, secondo il criterio dell’ordine 

alfabetico. Il calendario dovrà essere inserito nella piattaforma dedicata (G-suite-meet) e comunicato 

tempestivamente al rappresentante dei genitori, al fine di consentire una partecipazione puntuale e 

consapevole delle famiglie.  Per ovvie esigenze organizzative dovranno essere rispettati 

rigorosamente gli orari fissati. 

Per la scuola dell’Infanzia, mercoledì 26 Febbraio 2025: l’incontro scuola-famiglia si svolgerà 

con il team docenti contitolari di sezione. Sarà possibile effettuare colloqui individuali in modalità on 

line utilizzando l’applicazione MEET di Google. I docenti coordinatori di ciascuna sezione avranno 

cura di comunicare ai genitori, oltre al link di accesso alla piattaforma MEET, orari programmati per 

il ricevimento virtuale. Si raccomanda la massima puntualità e l'essenzialità del colloquio, in modo 

da consentire a tutti i genitori la possibilità di dialogo con i docenti.  

Per ovvie esigenze organizzative dovranno essere rispettati rigorosamente gli orari fissati. 

I docenti di I.C.R. parteciperanno ai meet delle sezioni assegnate per un impegno 

complessivo di tre ore di attività funzionali all’insegnamento. 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Adele CAPUTO 
(Firma elettronica) 


